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Zublunftsboruf
Der BTS-Absolvent ,,.Buchhaltung und Buchfiihrung® besetzt eine Stelle um die Bediirfnisse der Organisation zu
erfillen und um Rechtsetzung streng zu befolgen.

Der Grad der Autonomie ist unterschiedlich nach Kontext der Organisierung und der Berufserfahrung.
Der BTS —Absolvent beherrscht die Schwierigkeiten in der Buchhaltung.

Er aktualisiert seine Kenntnisse durch permanente Uberwachung.

Er ist aufgeschlossen flr technische Neuerungen, fiir die Bewertungen des Informationssystems.

Er beherrscht Verwaltungssoftware um verschiedene Stufen der Buchhaltung sicherzustellen.
Englischkenntnisse sind Voraussetzung.

Zubunttsfareiore
Der Diplom-Inhaber arbeitet als Teil eines Teams,

iner Abteilung, eines Managements wie:

v" Assistent —Buchhalter;

v' Buchhalter:

v’ Finanzieller Sachbearbeiter;
v Verwaltungsleiter (Rechnungswes
v" Kreditorenbuchhaltung;

v" Sachbearbeiter fiir Abrechnung;
v" Assistent zur Verwaltung;

v~ Assistent zum Finanzmanageme
v  Usw...

Tatigkeitsorte
Wettbewerbsféhiger Sektor — Wirtschaftsprifu

gesellschaft — freiwilliger Sektor — 6ffentlicher Sektor

—



Fachhochschule

uchhallung und

uchfOhrung

Aufnabimetpriterivum fur die Hochschule
-das technologische Abitur
-das berufsorientierende Abitur

-das allgemeinbildende Abitur (literarisches,
wirtschaftliches, naturwissenschaftliches Abitur)

Praftiga im Unternehimen

Das erste
Schuljahr
6 Wochen

Das zweite
Schuljar

4 Wochen

Woeiterfiubironde Studiengange (nack der
Fachhochgchule)

v Berufsabschluss(Lizenz), Betriebsfiihrung Lizenz

v Betriebswirt/Rechnungswesen,
Hochschulabschluss; Diplom“Wirtschaftspriifer”

Ausgbildung

Facher (Disziplinen)

Horaires
hebdoma-
daires

IIE

annee

EE

annee

Allgemeine  Kultur und

Ausdruck

allgemeiner

3

3

Englisch (obligatorisch)

Zweite Fremdsprache(freiwillig)

Rechtswissenschaft

Wirtschaft

Management im Unternehmen

Angewandte Mathematik
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Prozess L Kontrolle und
Geschaftsvorhéange,
Buchfuhrungsmethoden

Prozess 2: Kontrolle und
Finanzberichterstattung

Prozess 3 Verwaltung der
Steuerverpflichtungen

Prozess 4: Gestaltung der
geselischaftlichen Beziehungen

Prozess 5. Analyse und Prognose der
Aktivitaten

Prozess 6: Analyse der Finanzlage( der
wirtschaftlichen Situation)

Prozess 7: Optimierung der Verarbeitung
der Bilanz- und Finanzdaten

Fachwerkstatt

Zugang zu den Informatik-Ressourcen

Auffrischungskurs

Optinales Vertiefungsmodul







