30RO GESTION ADUNSTRATION

ns /

er son activité dans tout
u d’administrations treés

breux interlocuteurs
mise en ceuvre de
pées :

mrer les conflits

e Etre dynamique, avoir une attitude positive

PROGRAMME DE FORMATION

( ENSEIGNEMENT GENERAL (14h) \ ( ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL (14h) \
e Francais e Gestion/Comptabilité
e Histoire/Géographie e Communication/Organisation
e Mathématiques e Economie/Droit
e LV1 Anglais e Prévention/Santé/Environnement
e L2 Espagnol ou Allemand
e Education physique et sportive Projet et accompagnement individualisé

k e Education artistiaue j k )

PERIODES DE FORMATION EN MILIEU PROFESSIONNEL

L>¢éleve doit effectuer 22 semaines en entreprise, réparties sur les 3 années du cycle
de formation pour :

e Acquérir une meilleure connaissance du monde professionnel.

e Acquérir, valider et mettre en pratique des compétences.

e Capitaliser de I’expérience afin de construire son projet.

e S’intégrer dans une équipe de travail.

DEBOUCHES

o Service facturation, paye, suivi fournisseur

PARCOURS DE FORMATION

SECTEURS D’ACTIVITES

BTS Insertion monde Mention
Tertiaire professionnel complémentaire
Terminale Gestion Administration

Premiere Gestion Administration

CAP Seconde Gestion Seconde GT par utilisation d’un outil de gestion intégré
Administration e L’ assistance dans les domaines économiques et juridiques
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